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O Conselho de Administracdo do INSTITUTO SOCRATES GUANAES - ISG, pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob n°® 03.969.808/0001-70, com sede na
Alameda Salvador, n° 1.057, Torre América, Sala 712, Caminho das Arvores, Salvador-BA, CEP
41.820-790, no exercicio de suas atribuicdes e competéncias estatutarias, estabelece e determina
o presente Regulamento de Compras e Contratac6es de Obras e Servicos, Locacdes, Alienacdes
e Utilizacdo de Bens Publicos, exclusivo para o Estado de Goias, que passara a vigorar para 0s
casos de Contrato de Gestao, Convénios e demais contratacdes.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento disciplina o regime de selecdo destinado a realizacdo de aquisicdes e
contratacBes de obras e servigos, locagfes, alienacdes e utilizacdo de bens publicos pelo Instituto
Socrates Guanaes — ISG, quando na utilizagdo de recursos publicosincluindo as demandas
decorrentes de relagBes contratuais, convénios ou outras avencas de colaboragédo firmadas junto a
Administragdo Publica do Estado de Goiés.

Art. 2° - Tem por finalidade estabelecer normas e procedimentos para as aquisi¢cdes, contratacdes,
alienacbes e utilizacdo de bens publicos decorrentes da operacionalizacdo das obrigactes
pactuadas pelo Instituto Socrates Guanaes — ISG, em especial hos Contratos de Gestédo, bem como
orientar os setores envolvidos.

Art. 3° - Todos os procedimentos aqui normatizados reger-se-ao pelos principios da moralidade e
boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade,
razoabilidade, do julgamento objetivo e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como
pela adequacéo aos objetivos da entidade.

Art. 4° - As normas contidas neste regulamento destinam-se a promover a selecdo da proposta de
aquisicdo ou contratacdo mais vantajosa, observando sempre 0s principios estabelecidos no artigo
3°.

Art. 5° - Todos os procedimentos de aquisicdes e contratacdes realizados com fundamento neste
regulamento devem estar devidamente instruidos e documentados, a fim de facilitar o
acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos mesmos.

CAPITULO Il — DAS CLASSES E SUBCLASSES DAS DESPESAS

Art. 6° - As despesas com aquisicbes de bens de consumo e de contratacdo de servicos estdo
divididas nas seguintes classes e subclasses:

CLASSES SUBCLASSES

05.Medicamentos

06. Materiais hospitalares

07. Gases medicinais

08. Material de higienizagcéo

01 | Despesas com aquisicdo de material de| 09. Géneros alimenticios

CONsSUMo 10. Material de expediente

11. Combustivel

12. GLP

13. Material de lavanderia

14. Material de manutencgéo

15. Outros materiais
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16. Servigos de manutencao

17. Seguros

18. Telefonia

19. Agua

02 Despesas com contratacio de servicos 20. Energia Elétrica

21. Servigos de Consultoria e
Assessoria

22. Locacdes

23. Outros servicos — pessoa juridica

24. Outros servicos — pessoa fisica
(sem vinculo trabalhista)

25. Mobiliario

26. Equipamentos

03 Despesas com material permanente 27. Equipamentos de Informatica

28. Outros bens permanentes.

Art. 7° - Consideram-se bens de consumo, para os fins deste Regulamento, todo artigo, item,
peca ou género que, em razdo do uso, perca sua substancia, sua identidade fisica, suas
caracteristicas individuais ou isoladas, ou que tenha uma durabilidade prevista limitada a dois anos,
e aquele que possui, pelo menos, uma das seguintes caracteristicas:

| — descartabilidade: quando o material, apés utilizado, torna-se inservivel e é descartado;

Il — fragilidade: quando a estrutura do material € passivel de modificagdo, quebra ou
deformagéo, caracterizando-se pela irrecuperabilidade ou perda de sua identidade ou
utilidade;

Il - incorporacéo - quando o material € agrupado a outro, ndo podendo ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas ou condi¢fes de funcionamento do objeto principal;

IV — perecibilidade: quando o material estd sujeito a dissolugdo, deterioragcdo, extingdo ou
modifica¢@o quimica, perdendo sua identidade ou caracteristica normal de uso;

V — transformabilidade: quando o material € destinado a transformagdo, composi¢do ou
fabricacdo de outro material ou produto intermediario ou final.

Art. 8° - Serdo classificados como material de consumo, independentemente do seu valor de
aquisicdo, os instrumentos, ferramentas e utensilios que, adquiridos de forma unitaria, sejam
destinados a substituicdo ou recomposigao de conjunto, aparelho.

Art. 9° - Consideram-se bens permanentes, para os fins deste Regulamento, todo item ou conjunto
que possua, concomitantemente, as seguintes caracteristicas:

| - em razéo de uso, ndo perde sua identidade fisica ou autonomia de funcionamento, mesmo
quando adicionado a outro bem mével;

Il - durabilidade prevista superior a dois anos;

Il - valor unitario superior a R$250,00 (duzentos e cinquenta reais).

Art. 10 - S&o classificados como material permanente, atendidas as caracteristicas fixadas no artigo
anterior:

| - maquinas, motores, aparelhos, equipamentos e veiculos;

Il - instrumentos, ferramentas e utensilios que formem um conjunto necessario ao
desenvolvimento de determinado trabalho, atividade ou oficio;

Il - instrumentos musicais;
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IV - semoventes;

V - jogos ou assemelhados e conjuntos;

VI - mobiliario em geral;

VII - acervo bibliografico, objetos de arte e historicos, pecas para colegGes de bibliotecas,
discotecas, mapotecas, filmotecas, museus e assemelhados.

Art. 11 - Os itens mencionados nos incisos VI e VIl do artigo anterior, sdo classificados como material
permanente, independente do valor mencionado no inciso inciso Il do artigo 9°.

Art. 12 - Os itens mencionados nos incisos | a V do artigo 10 ndo séo classificados como material
permanente se o valor de aquisi¢do for inferior ao mencionado no inciso inciso 11l do artigo 9°.

CAPITULO lIl - DA CODIFICACAO DAS DESPESAS

Art. 13 - Conforme procedimentos definidos no presente Regulamento, todas as despesas deveréo
ser identificadas por cédigos de controle com base nos seguintes parametros:

| — Tem-se como regra geral da codificagdo: A.BB.CCC.DD.EE, sendo:

CcODIGO OBSERVACAO
A Composto de um Unico numero identificando o ISG
BB Composto de dois ndmeros que identificardo a natureza da avenca
(convénio, contrato, contrato de gestao, outros)
cce Composto de trés ndmeros que identificardo o numero da avenca firmada
(do convénio, contrato, contrato de gestao, outros)
DD Composto de dois nimeros que identificardo a classe da despesa,
conforme item 4 do presente Regulamento
EE Composto de dois ndmeros que identificardo a subclasse da despesa,
conforme item 4 do presente Regulamento

Paréagrafo Unico: Classificagcdo especificada para BB:
BB = 10 para Convénios

BB = 20 para Contratos de Gestao

BB = 30 para Contratos comerciais

BB = 40 para outros tipos de avenca.
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Il - Codificacdes para a aquisicdo de material de consumo:

COD
A| BB | CCC
1| XX | XXX | DD
01 Material de Consumo

EE DISCRIMINACAO
05 Medicamentos

06 Materiais hospitalares
07 Gases medicinais
08 Material de higienizacao
09 Géneros alimenticios
10 Material de expediente
11 Combustivel

12 GLP

13 Material de lavanderia
14 Material de manutengéo
15 Outros materiais

Il - CodificagBes para a contratagcdo de servigos:

CAPITULO IV — REGRAS PARA AS

OBRAS E SERVICOS

COD
A | BB | CCC
1 | XX | XXX | DD
02 Contratacdo de Servigos

EE DISCRIMINACAO

16 Servigos de Manutencao

17 Seguros

18 Telefonia

19 Agua

20 Energia Elétrica

21 Servicos de Consultoria e Assessoria

22 Locacdes

23 Outros servigos — pessoa juridica

on Outros servigos — pessoa fisica (sem vinculo trabalhista)

Art. 14 — Tem-se como regras gerais:

DESPESAS COM AQUISICOES E CONTRATACAO DE
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a) Os atos inerentes aos procedimentos de aquisicbes e contratacdes de obras e servicos
serdo abertos e acessiveis ao publico, submetidos & ampla divulgagdo, na forma da lei,
prestigiando sempre a transparéncia, a ampla concorréncia e a isonomia;

b) A destinacdo dos bens moéveis e iméveis adquiridos com recursos publicos deve estar
vinculada, exclusivamente, a execuc¢éo da avenca a qual se referir;

¢) Os bens méveis adquiridos com recursos publicos séo inalienaveis, a ndo ser na hipétese
de autorizacdo do Poder Publico ao qual se vincule, com a obrigatoriedade de investimento
dos recursos advindos de tais alienacdes no desenvolvimento de atividades da avenca a qual
se referir ou em razao de interesse publico, desde que realizada a pesquisa prévia de precos;
d) os bens iméveis adquiridos com recursos publicos séo inalienaveis.

Art. 15 — Tem-se como regras alusivas a conduta dos funcionarios e da instituicao:

a) Principio da segregacdo de funcdes: quem executa ndo fiscaliza e quem fiscaliza ndo
executa. Isto posto, € vedado aos 6rgéos fiscalizadores promoverem aquisi¢cdes e contratagdes
e, dentro dos setores responsaveis pelas aquisicdes e contratacdes, haverdo de estar
segregadas as fung¢des indicadas, a fim de que haja um controle interno efetivo sobre as
atividades;

b) deve ser perseguida a obtencdo do valor final méximo (utilidade) para cada unidade
monetéria gasta,;

¢) os operadores deverdo conhecer os materiais e processos e estabelecer métodos praticos
para conduzir o trabalho e;

d) devem ser denunciadas aos dirigentes todas as praticas que nao sejam regulares.

Art. 16 — Os processos de aquisicdo de insumos e de contratagdo de servicos observardo as regras
dispostas abaixo:

| - E vedado o fracionamento de despesas para simplificar, indevidamente, o procedimento de
compra ou contratacdo de servicos, passivel, o funcionario que der causa, das sancdes
cabiveis.

Il -N&o é exigivel a realizagdo da publicagcéo prévia de que dispde o artigo 21:

a) para aquisi¢des ou contrata¢des cujos valores sejam abaixo de R$ 8.000,00 (oito mil
reais) anuais, e para obras e servi¢os de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (quinze
mil reais) anuais, desde que esta ndo tenham carater de continuidade e seja precedida
de pesquisa mercadoldgica;

b) para a contratagdo dos servigos tarifados pelo Poder Publico, tais como, energia
elétrica e agua, posto que obedecem padrdes e regras especificos;

¢) quando houver inviabilidade de competicdo, desde que devidamente comprovada,
para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia
injustificada de marca, devendo a comprovacdo de exclusividade ser feita de forma
objetiva no processo; e, ainda, restar evidenciado que o preco cobrado é 0 mesmo
praticado no mercado, através da apresentacao de notas fiscais de contratagdes com
outros clientes;

d) Na contratagao de servicos técnicos profissionais especializados (I - estudos técnicos,
planejamentos e projetos basicos ou executivos; Il - pareceres, pericias e avaliagdes em
geral; Il - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias; IV
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- fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos; V - patrocinio ou
defesa de causas judiciais ou administrativas; VI - treinamento e aperfeicoamento de
pessoal; VIl - restauracédo de obras de arte e bens de valor historico), assim entendido
aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicacBes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu
trabalho é o mais adequado a plena satisfacdo do objeto a ser contratado,desde que
demonstrada a inviabilidade de competicao;

e) para as aquisicbes e contratacbes nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situagao que possa ocasionar
prejuizo ao Estado ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas
de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 90 (noventa) dias
consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou calamidade,
vedada a prorrogacado dos respectivos contratos, devendo conter no minimo 03 (trés)
orcamentos e, justificativa para o caso emergencial;

Paragrafo Unico — Todos os procedimentos de aquisicdes e contratacdes realizados com recursos
publicos, independentemente de seu valor ou forma de execucdo, deverdo ter seus resultados
publicados no site do ISG, contendo o seu objeto, o nome do fornecedor selecionado, o preco
praticado e a vigéncia.

Art. 17 - Os setores responsaveis pelos suprimentos e pelas contrata¢fes de servicos devem manter
atualizados os registros de aquisi¢des e de contratacdes de servigos: periodos, datas, fornecedores,
quantidades, valores unitarios e globais, média de consumo, etc, com finalidades de controle interno
e de planejamento de aquisic¢des.

Art. 18 — A rotina para aquisi¢cdo de material de natureza permanente, conforme definicdo disposta
nos art. 9° a 11 deste Regulamento, no &mbito do Instituto Socrates Guanaes — ISG, sera
implementada de acordo com a origem do recurso financeiro utilizado, na forma regulada no presente
artigo.

§1° - Para aquisi¢cdo com recursos préprios do ISG, oriundos de doagbes especificas ao ISG
e/ou prestacdo de servicos decorrentes de atividades institucionais, para formacdo de
patriménio da entidade:

| - requisicdo de compras, com a descricdo pormenorizada do material ou bem
a ser adquirido, com as especificagfes técnicas, quantidade a ser adquirida,
se é rotina ou é urgente e com as informacg@es especiais sobre a compra;

Il - selecéo criteriosa de fornecedores considerando idoneidade, qualidade e
menor custo, além da garantia de manutencdo, reposicdo de pegas,
assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso;

Il - solicitagdo de orcamentos, devendo ser juntado pelo menos trés
propostas, a excecdo da hipotese de Unico fornecedor;

IV - apuracé@o da melhor oferta com emissdo do Relatério de Aprovacdo da
Compra,;

V - autorizacdo para aquisicdo, firmada pela autoridade competente;

VI - emisséo do pedido de compra;

VII - recepgéo do bem, pelo Setor de Patrimdnio, responsavel pela conferéncia
fisica e documental, pelo registro no sistema patrimonial do ISG, conforme
classificacé@o usual e emisséo do termo de responsabilidade;
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82° - A apuracao da melhor oferta, exigida no inciso IV do paragrafo anterior, deve
considerar, além dos termos monetarios, 0s seguintes aspectos:

| - custos de transportes e seguro até o local da entrega;

Il - forma de pagamento;

Il - prazo de entrega;

IV - custos para operacgéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V - durabilidade do produto;

VI - credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VIl - disponibilidade de servigos; e

VIII - eventual necessidade de treinamento de pessoal,;

IX - qualidade;
X - assisténcia técnica; e
XI - garantia.

840 - Para a aquisi¢@o de bens permanentes com recursos publicos, oriundos de parcerias nao
caracterizadas como prestacdo de servigos, como os decorrentes de convénios, termos de
colaboracdo e de fomento (Lei n.° 13.019/14), de contratos de gestdo e congéneres, 0 ISG
devera seguir as mesmas regras indicadas nos 881° e 2° deste artigo, com as seguintes
alteracdes:

| - as atividades de requisicdo, selecdo de fornecedores, solicitagédo de orgcamentos e
apuracado de melhor oferta, descritas nos incisos de | a IV, do §1° deste artigo, dever&o
ser efetivadas mediante publicagdo com ampla divulgacdo, pelo menos uma vez, de
Extrato de Chamamento, onde estejam reunidas todas as informacdes exigidas neste
Regulamento, com prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao de propostas;

Il - a autorizagdo para aquisi¢éo devera ser firmada pelo responsavel de maior hierarquia
do ISG, definido para gerir o projeto decorrente do pacto com a Administracéo Publica
ao qual se submeter a aquisicdo do bem permamente;

Il - o Setor de Patrimdnio responsavel pelo controle de bens decorrentes das parcerias
com a Administragao Publica, nos respectivos projetos, serd responsavel pela recepcdo
do bem, pela conferéncia fisica e documental, pelo registro no sistema patrimonial do
projeto, classificando como BEM ADQUIRIDO COM RECURSOS DO (convénio /contrato
de gestéo /outro, n.%), pela etiquetagem/plaquetagem e pelo envio da informacéo, de
imediato, oficialmente, ao respectivo 6rgéo de controle patrimonial da entidade publica a
qual se vincular o projeto.

85° - Para os fins do presente Regulamento, plaquetagem é a identificacdo fisica do bem

através da atribuicdo de numero patrimonial, por meio de plaqueta.

86° - Sempre que possivel, deve-se fixar a plaqueta em lugar visivel e outra oculta, como
medida de seguranca, tendo a precaucdo necessaria para que ndo seja afetado o
funcionamento do bem. Quando nédo for possivel a fixacdo da etiqueta, adotar outros meios

para identificacdo do bem como pintura, gravacao, adesivagao, etc.

87° - Nenhum bem incorporado ao patriménio deve ficar sem ndimero de identificacéo.

Art. 19 — Tem-se como regras alusivas a forma:
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§1° - As compras e a contratacdo de servicos deverdo ser previamente planejadas e seus
documentos deverdo estar reunidos em processos administrativos internos individualizados,
protocolados nos setores responsaveis, datados e com nimero sequencial.

§ 2° - Os processos administrativos de compra (PAC) de material de consumo deverdo ser
identificados por capas de cor azul.

| - As pastas referentes aos processos de compras, devem ser compostas por: termo de
referéncia e/ou pedido de compra, comprovacao da publicacdo prévia da intencdo de
contratar, cotacdes, mapa comparativo, parecer e/ou requerimento de compra, check-list
e CND’s (Certificado de regularidade do FGTS, Certiddo negativa de débitos relativos
aos tributos federais e a divida ativa da Unido e Certiddo negativa de débitos relativos
as contribuicdes previdenciarias (INSS), Certiddo de negativa de débitos trabalhistas,
Certidao negativa do fisco estadual da sede do contratante e do contratado).

§ 3° - Os processos administrativos de compra de material permanente (PACP) deverdo
ser identificados por capas de cor cinza.

| - As pastas referentes aos processos de compra de bens permanentes, devem ser
compostas por: termo de referéncia e/ou pedido de compra, comprovacao da publicacdo
prévia da intencdo de contratar, cotac6es, mapa comparativo, parecer e/ou requerimento
de compra, check-list e CND’s (Certificado de regularidade do FGTS, Certiddo negativa
de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Unido e Certiddo negativa
de débitos relativos as contribuicdes previdenciarias (INSS), Certidao de negativa de
débitos trabalhistas, Certiddo negativa do fisco estadual da sede do contratante e do
contratado).

§ 4° - Os processos administrativos destinados a contratacdo de servicos (PAS) deverdo ser
identificados por capas de cor verde.

| - As pastas referentes aos processos de contratacdo de servigcos, devem ser compostas
por: Cl, termo de referéncia, comprovac¢ao da publicacdo prévia da intencdo de contratar,
cotagBes, mapa comparativo, despachos, check-list e CND’s (Certificado de
regularidade do FGTS, Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a
divida ativa da Unido e Certidao negativa de débitos relativos as contribuicdes
previdenciarias (INSS), Certiddo de negativa de débitos trabalhistas, Certiddo negativa
do fisco estadual da sede do contratante e do contratado, Certiddo negativa do fisco
municipal).

§ 5° - Processo administrativo é a sucessao de atos, ordenados de forma cronolégica, reunidos
no mesmo volume, ou em volumes seqiienciais, destinado a reunir todos os fatos e documentos
que lastraram a aquisicdo do bem de consumo ou a contratacéo dos servigos.

§ 6° - As compras e a contratacdo de servicos serdo realizadas, preferencialmente,
considerando o menor preco ofertado.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS DE SELECAO

Art. 20 - E recomendado que a solicitagdo de orgamento para contratacdo de prestacdo de servicos,
locacdes e fornecimento de insumos sejam acompanhadas do termo de referéncia, constando
todos os dados necessarios a formacao do preco pelo consultado, acrescido dos campos valor unitario
e valor total, observados os modelos que acompanham este Regulamento.
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Art. 21 - O ISG dara publicidade prévia da compra ou da contratagdo por meio de publicagdo nos
seguintes canais de comunicacao, no prazo minimo para a apresentacdo das propostas de 03 (trés)
dias uteis:
l. Sitio do ISG na internet, para todas as aquisi¢cdes e contratagdes, e para aquelas que forem
realizadas por meio de plataforma eletrénica de compras, sera publicado o aviso contendo o

endereco eletrénico da plataforma;

Il Jornal de grande circulacdo local ou nacional, para valores acima de R$ 500.000,00

(quinhentos mil reais), considerado o valor total da contratacéo/aquisicéo;

Paréagrafo 1° - Na contagem do prazo, considerar-se-4 como dia inicial o da ultima publicac&o.

Paragrafo 2° N&o acudindo interessados apés duas tentativas frustradas de se realizar a
aguisicdo/contratacdo, obedecendo-se a publicacdo de que dispbe este artigo e desde que
devidamente registrada no processo de compra, o procedimento podera ser realizado por meio de
cotagéo de precos.

Art. 22 - Todos os documentos referentes a coleta deverdo conter o visto e a assinatura do funcionario
responséavel pela atividade e deverdo compor o processo de compra e contratacdo de servigos.

Art. 23 - Ap6s 0 mapa de coleta, o funcionario responsavel emite despacho indicando o fornecedor
que melhor atende ao certame e o valor, apés isso, o chefe do setor responséavel encaminha o
processo de compra para:
| - a autoridade financeira, para que informe se h& recurso financeiro e se o0 objeto esti
pertinente com a avenga a que se referir (contrato de gest&o, convénio, contratos comerciais)
se for o caso;
Il - ao responséavel, para autorizar a compra ou a contratacdo nas hipGteses previstas na
delegacéo de competéncias para servigos/compra.

Art. 24 - No caso de contratagdo de servicos que imponham a formalizagéo por escrito, 0 processo
deve seguir para elaboracao do respectivo termo de contrato pelo setor competente.

CAPITULO VI - DOS CONTRATOS

Art. 25 - Nos casos previstos neste Regulamento, onde seja obrigatéria a formalizagdo de contratos,
0S mesmos se regerao pelas seguintes regras:

| - é competente para assinar os contratos correlacionados com as atividades aqui
normatizadas, o Diretor Presidente, os Superintendentes e 0 Superintendente Técnico
Cientifico, no caso de projetos especificos, ou conforme hipéteses previstas na delegacéo de
competéncias para servicos/compra, se houver.

Il - os contratos deverao conter, minimamente:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos;

b) o regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

c) o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade
do reajustamento de precos, se for o caso;
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d) os prazos de inicio de etapas de execucéo, de conclusao, de entrega, de observacao
e de recebimento provisorio ou definitivo, conforme o caso;

e) o sistema de fiscalizagdo, indicando o nome do empregado responséavel pelo
acompanhamento da execucédo do contrato — FISCAL DO CONTRATO;

f) os direitos e responsabilidades das partes, as sancdes contratuais e o valor das
multas;

g) avigéncia;

h) os casos de resciséo;

i) a responsabilidade pelos prejuizos decorrentes de paralisagcdo do fornecimento;
j) o foro judicial,

k) alegislacdo aplicavel a execucao do contrato e especialmente aos casos omissos;

I) a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

Paragrafo 1° - Os Contratos terdo prazo maximo de vigéncia de até 60 meses.

Paragrafo 2° - Os aditivos de prorrogagdo de prazo de vigéncia, obsevado o disposto no paragrafo
anterior, deverdo ser precedidos de justificativa prévia e comprovacéo da vantajosidade econdmica.

CAPITULO VII - DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 26 - O FISCAL DO CONTRATO ¢ o responsavel pela avaliagdo inicial das Notas Fiscais e outros
documentos desta natureza apresentados pelo fornecedor/prestador, devendo observar:

a) se estdo no periodo de validade de emissao;

b) se nao harasuras;

c) se vem acompanhadas das notas eletrénicas, conforme legislagéo estadual, ou municipal,
se for o caso;

d) se vem acompanhado da medigcdo ou outro documento que relate a atividade executada;

e) se atende as exigéncias do contrato.

Art. 27 - Os documentos fiscais devem ser emitidos obrigatoriamente em nome do INSTITUTO
SOCRATES GUANAES e devem conter a confirmacdo de que o material foi fornecido ou que o
servico foi prestado, devidamente atestado pelo FISCAL DO CONTRATO.

Art. 28 - Na hipétese de a compra ou a contratacéo decorrerem da execucdo de avengas firmadas
com entes publicos e privados, os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome do INSTITUTO
SOCRATES GUANAES (nmero do contrato/convénio).

CAPITULO VIl - DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS DE CONSUMO

Art. 29 - Cabera a Coordenacdo de Suprimentos/Almoxarifado, ou 0 nome que tenha o setor, a
recepcdo, conferéncia, controle e guarda dos bens de consumo adquiridos pelo ISG.

Art. 30 - Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o documento fiscal apresentado pelo
fornecedor no ato da entrega, a autorizacéo de fornecimento emitida, e/ou o préprio material entregue
ou servico prestado, caberd a Coordenacdo de Suprimentos/Almoxarifado, ou 0 nome que tenha o
setor, decidir se recebe parcialmente, com ressalva, identificada no verso na nota fiscal, ou se devolve
todos materiais, comunicando de imediato o setor de compras para natificar o fornecedor.

CAPITULO IX - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10
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Art. 31 - Cabera a Coordenacdo/Setor responsavel pelo objeto do servico prestado o
acompanhamento, a recepc¢do e conferéncia deste.

Paragrafo Gnico. Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o servico requerido e o
efetivamente prestado, o documento fiscal respectivo ndo podera ser atestado e o assunto
devera ser encaminhado, por escrito, a autoridade superior responsavel pelo seu deslinde.

CAPITULO X - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 32 - Os Setores de Compras/Suprimentos e de Contratacdo de Servicos ficam obrigados a
atualizar o cadastro de fornecedores, inclusive com o registro da atuacdo dos mesmos.

Art. 33 - A inobservancia do disposto neste Regulamento constitui omissé@o de dever funcional e sera
punido na forma prevista em Lei.

Art. 34 - Os bens permanentes adquiridos pela Instituicdo, com recursos publicos ou advindos de
doacdes destinadas a unidade hospitalar dever&o, obrigatoriamente, ser registrados e tombados no

Sistema Patrimonial e sua titularidade de imediato transferida para o Estado.

Art. 35 - Periodicamente o controle interno do ISG promovera uma auditoria interna de conformidade
normativa/legal nos procedimentos de compra e contratac@o de servicos realizados pelo ISG.

Art. 36 - E vedado ao ISG manter qualquer tipo de relacionamento comercial ou profissional (contratar
servigos, fazer aquisi¢des, contratar funcionarios e outros) com pessoas fisicas e juridicas que se

relacionem com dirigentes.

Art. 37 - Todos os documentos fiscais e recibos, resultantes das aquisicdes e contratacfes realizadas
pelo ISG deverao apresentar o nimero do respectivo Contrato de Gestao.

Art. 38 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacéo do presente Regulamento serdo resolvidos
pela Administragdo, com base nos principios gerais de direito.

Art. 39 - O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua publicacéo.

11
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ATA DA REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO DO INSTITUTO SOCRATES GUANAES -
ISG, REALIZADA NO DIA 10 DE JANEIRO DE 2017, PARA
DISCUSSAO E APROVAGCAO DO NOVO REGULAMENTO DE
COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS PARA O
ESTADO DE GOIAS E REGULAMENTO DE SELECAO E
CONTRATACAO DE PESSOAL DA ENTIDADE.

S AT

&454 5_8

Aos 10 dias do més de janeiro de 2017, a partir das 19h30 horas, reuniram-se na
sede do INSTITUTO SOCRATES GUANAES-ISG, sito nesta Capital a Alameda
Salvador, 1057, Condominio Salvador Shopping Business, Torre América, Sala 712,
Caminho das Arvores, Salvador-BA, CEP 41.820-790, membros do Conselho de
Administragido. PRESENCA: Presentes os membros que compdéem a mesa: Sr. Luiz
Roberto Londres, Sr. Marcos Freitas Knibel, Sr. Heitor de Aradjo Gées Reis, Sr.
José Carlos Rached, Sr. Lucas Rodamilans Guanaes Gomes, Sra. Maria Marcia
Ferreira Verginelli, Sr. Renato Pacheco Silva Bacellar Neto, Sr. Reginaldo
Farasco Perna e ainda o Diretor Presidente, Sr. Juracy Magalhdes Neto, na
qualidade de Dirigente Maximo deste Instituto, atendendo ao quanto disposto no art.
33, § 4° do Estatuto Social do ISG. Ordem do Dia: A) Aprovagdo do novo
Regulamento de Compras e Contratagéo de Servigos a ser aplicado no Estado de
Goias, bem como do novo Regulamento de Selegao e Contratagdo de Pessoal do
ISG. RESUMO DAS DELIBERACOES: Aberta a reunido, o Diretor Presidente tomou
a palavra para ponderar acerca da imperiosa necessidade de se discutir e
eventualmente aprovar o novo Regulamento de Compras e Contratacido de Servigos,
cuja aplicabilidade se dara tdo somente no Estado de Goias, bem como do
Regulamento de Selecdo e Contratacdo de Pessoal, atendendo em ambos os
documentos, as novas exigéncias da Controladoria-Geral do Estado de Goias. O
Diretor Presidente ratifica que o Regulamento de Compras e Contratacdo de

Servigcos ja existente continuara vigorando nos demais estados da Federagdo. Os

Conselheiros deliberaram e decidiram, de forma unanime, pela aprovagéo do novo
11 Vi /
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Goias, bem como do Regulamento de Selegdo e Contratagdo de Pessoal
apresentados nesta data. Decidiram, ainda, de forma unanime ratificar a vigéncia do
Regulamento de Compras e Contratagéo de Servigos ja existente para o ISG, exceto
Goias. Nada mais havendo a tratar, o Diretor-Presidente colocou a palavra a
disposicdo dos presentes e, como ninguém dela quis fazer uso, suspendeu os
trabalhos pelo tempo necessario a lavratura da presente, apés o que foi ela lida e

aprovada por unanimidade, sendo assinada pelos presentes Conselheiros.

A presente é copia fiel da original lavrada no Livro de Atas de Reunides do Conselho
de Administragao do Instituto Sdcrates Guanaes - ISG, ficando autorizado o seu

registro, arquivamento e publicagéo.

Salvador, Estado da Bahia, 10 de janeiro de 2017.

$

Luiz Roberto Londres
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