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PROCESSO SELETIVO - EDITAL N° 002/2020

O INSTITUTO SOCRATES GUANAES - ISG, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista o que
estabelece o Contrato de Gestio de n° 91/2012 firmado com o Governo do Estado de Goias,
através da Secretaria de Estado de Salde — SES, faz saber que sera realizado PROCESSO
SELETIVO visando a formacéo de cadastro reserva de profissionais para desempenhar atividades
no ambito do Hospital Estadual de Doengas Tropicais — HDT, conforme anexos.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo sera regido pelas disposicdes contidas no Contrato de Gestio n° 91/2012,
pelos termos do Regulamento de Selecéo e Contratacéo de Pessoal do INSTITUTO SOCRATES
GUANAES - ISG e pelas regras do presente edital.

1.1.1 O presente edital encontra-se publicado, na integra, no site WWW.ISGSAUDE.ORG.

1.2 O processo seletivo sera executado pelo Instituto Socrates Guanaes, na cidade de Goizania,
estado do Goias.

1.3 A nomenclatura do cargo, a quantidade de vagas, os requisitos minimos, as atribuicées, a
forma de sele¢éo, o salario basico, a jornada de trabalho e todas as demais informagées sobre o
perfil exigido para o preenchimento das vagas estio dispostas nos ANEXOS |, II, Ill, IV, V,VI.VIi
deste edital.

2. DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

2.1. Poder&o concorrer as vagas existentes, os candidatos que se declararem com deficiéncia, na
forma da Lei n. 7.583, de 24/10/1989, publicada no Diario Oficial de 12/12/1990, e do Decreto n.
3.298, de 20/12/1999, publicado no Diario Oficial de 21/12/1999.

2.2. O candidato com necessidade especial que necessitar de qualquer tipo de atendimento
diferenciado, para a realizagéo das etapas desse Processo Seletivo, devera solicita-lo no ato da
inscricgo, anexando a ficha de inscricdo requerimento explicitando o tipo de atendimento
diferenciado e LAUDO MEDICO que o justifique.

2.2.1 A solicitag&o sera atendida obedecendo os critérios de viabilidade e razoabilidade.

2.3 Os candidatos com necessidades especiais terdo assegurados o pleno exercicio dos direitos,

desde que compativeis com as atribuicdes técnicas, fisicas e psicolégicas do cargo.

2.4 Seréo considerados candidatos com necessidades especiais aqueles que se enquadrarem nas
categorias discriminadas nos arts. 3° e 4° do Decreto Federal n.° 3.298/99. Esses candidatos
participar&o do processo seletivo em igualdade de condicées com os demais candidatos.

2.5 No ato da inscrigéo, juntamente com a ficha de inscricgo ja devidamente preenchida, o
candidato com necessidade especial devera:
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a) anexar LAUDO MEDICO, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia de que é
portador, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de
Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia;

b) requerer, se necessario, tratamento especial para realizagcdo da entrevista.

(]

2.5.1. A nao-observancia do disposto na alinea “a” do subitem anterior acarretara a perda do
direito & vaga do candidato em tais condicdes.

2.6 Apos a avaliagio inicial do Processo Seletivo, o candidato com necessidade especial, quando
convocado para contratagdo devera, no prazo de 05 (cinco) dias, se submeter a exame médico, a
ser realizado por Junta Médica especifica para este fim, cuja decis&o sera terminativa sobre essa
condic&o, bem como sobre a COMPATIBILIDADE DA DEFICIENCIA COM O EXERCICIO DAS
ATRIBUICOES DO CARGO PLEITEADO.

2.7 O candidato com necessidade especial devera fazer sua opgado, com o correto preenchimento,
do campo proprio da ficha de inscricdo, realizando sua inscricdo nas mesmas formas

estabelecidas para os demais candidatos, vedada qualquer alteragdo posterior.

3. DAS INSCRIGOES NO PROCESSO SELETIVO

3.1 As inscrigdes serdo gratuitas, realizadas unicamente na forma presencial, nos dias Uteis, no
periodo de 04/01/2021 a 08/01/2021 no Hospital Estadual de Doencas Tropicais/HDT, localizado
na Avenida Contorno, n°® 3556, Jardim Bela Vista, Goidnia— GO CEP: 74.853-120, no horario
das 08h00min as 14h00min (horario de Brasilia).

3.2 Para realizar a inscricdo o candidato devera comparecer com o formulario (que esta
disponivel no site www.isgsaude.orq) de inscricdo devidamente preenchido no local e prazo
indicados no item 3.1 e entregar os documentos solicitados:

a) Documento de identidade com foto aceito no territério nacional podendo ser através de: RG,
CNH, CTPS, Passaporte ou Conselho de Classe Profissional Ativo;

b) LAUDO MEDICO, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia que se enquadra;

c) Comprovantes dos pré-requisitos (anexo Il);

d) Curriculo.

3.2.1 Conforme as normas do Ministério da Sautde para prevengao e controle de Infeccdo por
COVID-19, sera obrigatério o uso de mascara; Sera aferida a temperatura do candidato, sendo
vetada a participacéo de pessoas febris (temperatura maior que 37,5); Demarcacéo da capacidade
dos ambientes e do fluxo de pessoas, a fim de evitar aglomeragdes, minimizar o nimero de
pessoas concomitantemente no mesmo ambiente e respeitar o distanciamento interpessoal de
1,5m; Ambientes mantidos bem ventilados (portas e janelas abertas); Ha dispensers ou frascos
com alcool gel 70% para higienizagao das maos em todos os ambientes.

3.2.2 A experiéncia exigida devera ser comprovada com datas de inicio e fim, cargo e/ou funcéo e
setor de trabalho, através da apresentacéo das copias legiveis da CTPS devidamente assinada.
Em situagbes onde a experiéncia na CTPS, ndo comprova a solicitacdo do requisito minimo

2
HOSPITAL ESTADUAL DE DOENCAS TROPICAIS - Avenida Contorno, s/n?, Jardim Bela Vista - Goiania - CEP: 74.853-120 - Telefones: +55 62 3201.3619.



H DT HOSPI‘MLESTADUALDEDOENQSTMPICNS Sus ‘:‘

DR.ANUAR AUAD

(ANEXO II), se faz necessario, a apresentacdo de uma declaragdo assinada pelo responsavel da
Instituicdo, em papel timbrado onde se identifique o CNPJ, endereco e telefone de contato da
empresa, constando a solicitagdo do requisito minimo (ANEXO II). Porém, as experiéncias podem
ser comprovadas a critério do candidato, via CTPS ou Declaragéo, conforme mencionado, desde
que fique compreensivel para as devidas analises curriculares.

3.2.2.1 A comprovacio da experiéncia sera realizada conforme anexo Il.

3.2.3 A experiéncia a ser comprovada ao cargo pleiteado, para quem atua como autébnomo,
dever&o ser entregue através da GFIP (Constando nome), para cada competéncia prestada como
autdbnomo, devera apresentar a GFIP do correspondente més. Juntamente com a GFIP, devera
ser entregue uma declaragdo em papel timbrado da empresa receptora do servico prestado,
contendo a data de inicio e final da prestacdo de servico. Para as experiéncias comprovadas por
auténomo seréo indispensavel e obrigatério a documentacgo informada.

a) Serao eliminados os candidatos que nzo apresentarem GFIP com as devidas
competéncias e DECLARAGAO contendo as informagdes do tipo de servigo, data de inicio e
final da prestacao do servico como auténomo.

3.2.4 A experiéncia a ser comprovada ao cargo pleiteado, para quem atua como empresario,
dever&o ser entregues através da Ultima alteragéo contratual da empresa, e uma declaracio
registrada pelo contador constando o inicio da entrada na empresa e o fim (caso ja tenha se
desligado da sociedade e/ou empresa), cargo executado e ramo de atuacéo.

a) Serdo eliminados os candidatos que nao apresentarem a ultima alteragdo Contratual
(contrato social), e uma declaracio registrada pelo contador com os dados citado no item
3.2.3.

3.2.5. As experiéncias através de contrato de trabalho dever&o estar grifadas as seguintes
informagdes: cargo executado data de inicio e término do contrato.

3.2.6. Ressalta-se que para comprovagao de experiéncia profissional, ndo serdo aceitas atividades
exercidas em carater de estagio, jovem aprendiz, menor aprendiz.

3.2.7. Aos candidatos que exercerem a residéncia no Hospital Estadual de Doengas Tropicais,
deveram entregar uma declaragdo em papel timbrado da instituicdo, constando inicio da entrada e
o término da residéncia profissional.

3.3 Todos os documentos devem ser apresentados em fotocépias acompanhadas do original para
a devida conferéncia ou todos os documentos devidamente autenticados. As declaragdes poderao
também ser entregues apenas na sua via original. Todos os documentos entregues no ato da
solicitag&o de inscrigdo ndo serdo devolvidos posteriormente, exceto os originais para conferéncia
de fotocopias, que ser&o devolvidos de imediato.

3.4 No momento da inscricdo o candidato devera optar por apenas uma fungéo e, na hipotese de
duplicidade de inscricdes sera considerada aquela que tiver sido realizado primeiro.
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3.5 N&o serao aceitas inscricdes de candidatos que sejam ou tenham sido nos ultimos 06 meses,
a contar da publicagéo deste edital, empregados do Instituto Socrates Guanaes, Hospital Estadual
de Doencas Tropicais - HDT.

3.5.1 Por empregado se entende o trabalhador regido pela CLT e também com vinculos
EFETIVOS.

3.6 Estdo excepcionados dessa proibicdo os empregados do Instituto Sécrates Guanaes
contratados por prazo determinado e de forma emergencial para atender as demandas do contrato
de gest&o n°® 91/2012 e Termo de Transferéncia de Gest&o n. 003/2013, referente ao HDT.

3.7 Em observancia aos principios da impessoalidade, moralidade e eficiéncia, fica proibida a
contratac&o e/ou permanéncia de empregado que tenha no ato da contratagco e/ou na constancia
do contrato de trabalho vinculo estatutario com o Estado de Goias e esteja lotado no HDT.

3.7.1. Estéo excepcionados dessa proibicé@o os servidores que n&o estso lotados ou cedidos no
HDT.

3.8 Antes de realizar a inscrigdo o candidato devera certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para a contratac3o.

3.8.1 A aceitagéo da inscrigdo do candidato no Processo Seletivo regido por este Edital nao
caracteriza reconhecimento acerta da regularidade da documentacao apresentada ou da
qualificagdo do candidato inscrito, nzo gerando a este qualquer direito ao preenchimento das
vagas ofertadas.

3.9 As informagdes prestadas no formulério de inscricéo, serdo de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo o Instituto Sécrates Guanaes do direito de excluir do processo seletivo aquele
que n&o preencher o formulario de forma completa, correta e legivel.

3.10 Nao serdo aceitas as solicitagbes de inscricdo que nZo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital N.°002/2020.

3.11 O comprovante de inscrigdo devera ser mantido em poder do candidato e apresentado nos
locais de realizag&o de cada etapa desse Processo Seletivo.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O Processo Seletivo compreendera as seguintes etapas continuas e sequenciais:

a) Primeira etapa contemplara a INSCRIGAO onde serso analisados os itens solicitados como
Pré-requisito, de natureza eliminatoria e classificatoria, sera realizada com base nos critérios
objetivos constantes na tabela do ANEXO Il deste edital.

b) Segunda etapa de ordem eliminatoria classificatéria realizada através de PROVA OBJETIVA
constante no ANEXO V - PARAMETROS PARA PROVA OBJETIVA E CONTEUDO
PROGRAMATICO.

c) N&o ha limite de numero de candidatos para participagdo no processo seletivo, todos os
classificados na primeira etapa serdo convocados para prova objetiva.
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d) Terceira etapa de ordem classificatéria realizada através de ENTREVISTA POR
COMPETENCIA constante no ANEXO V| — PARAMETROS PARA A ENTREVISTA POR
COMPETENCIAS (A-B).

4.1.2 A PROVA OBJETIVA, de natureza eliminatéria e classificatéria, sera realizada com base
nos critérios objetivos, conforme ANEXO V.

a) Os candidatos dever&o seguir as seguintes orientagdes descritas abaixo:

b) O candidato devera comparecer ao local da prova com antecedéncia de uma hora do horario
determinado para seu inicio, munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, cartio
confirmac&o de inscrigdo e documento oficial de identificagdo original com foto.

c) Seréo considerados documentos de identificagdo, os oficiais e originais de identidade com foto
e impress&o digital, expedidos pela Secretaria de Seguranga Publica ou de Justica, pelas Forcas
Armadas ou pela Policia Militar, carteiras expedidas por ordens ou conselhos profissionais
regulamentados na forma da lei, passaporte, carteira nacional de habilitacio (CNH) e carteira de
trabalho e previdéncia social (CTPS).

d) Os documentos que tenham prazo de validade e estejam vencidos ndo serdo aceitos neste
processo Seletivo Simplificado.

e) N&o seréo aceitos copias de documentos, ainda que autenticadas, protocolos de documentos,
certiddes, declaragdes, carteiras de estudante e outros documentos diferentes dos especificados
neste Edital;

f) O candidato que n&o apresentar a documentacéo exigida, seja por motivo de perda, extravio ou
por outras situagbes ndo contempladas neste Edital, nao podera fazer a prova, ficando, assim,
eliminado do Processo de Selegao, a excegao da situacéo prevista para apresentacio do Boletim
de Ocorréncia (BO).

g) No Boletim de ocorréncia (BO), devera constar o relato de extravio, furto ou roubo de
documentos, bem como o nimero de registro dos documentos extraviados, furtados ou roubados.
h) A Prova sera objetiva, de muiltiplas escolhas, composta de 20 questdes, todas com o mesmo
valor, contemplando quatro alternativas admitindo uma tnica opgao correta.

i) Os candidatos que ndo acertarem 10 questdes (50%) da prova objetiva serdo automaticamente
desclassificados.

J) A prova objetiva tera tempo de duragso 01:30 (90 minutos) incluso o tempo do preenchimento do
cartdo resposta. Seré realizada no Hospital de Doencas Tropicais / HDT localizado na Avenida
Contorno, n° 3556, Jardim Bela Vista, Goidnia — GO CEP: 74.853-120. Acompanhar no site a
divulgacéo conforme ANEXO VII.

) A lista dos candidatos contemplados para segunda fase sera divulgado no site juntamente com
local, data e horario da realizagido da PROVA OBJETIVA.

m) O candidato somente podera retirar-se da sala de realizagéo da prova, quando completar os 30
minutos de prova.
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n) N&o serdo permitidas, durante a realizacdo das provas, a comunicagdo entre os candidatos, a
utilizac&o de aparelhos celulares ou similares, maquinas calculadoras ou similares, relégio, pager,
bip ou qualquer outro aparelho eletrénico, livros anotacdes, impressos ou qualquer outro material
de consulta, bem como a utilizacdo de chapéu, bonés e similares ou dculos escuros, sob pena de
exclus&o do candidato da selec3o.

0) Em nenhuma hipétese havera substituicdo da prova, sendo de responsabilidade exclusiva do
candidato os prejuizos advindos de marcagdes efetuadas incorretamente, emenda ou rasura ainda
que legiveis.

p) Os candidatos que n3o comparecerem a segunda etapa da presente selecdo serdo
imediatamente desclassificados, n&o cabendo qualquer justificativa e/ou recurso.

q) Os candidatos convocados deverao comparecer impreterivelmente conforme data e horario de

cada convocagéo, ndo havendo justificativa ou recurso para possiveis faltas.

4.1.3 A ENTREVISTA POR COMPETENCIA, de natureza apenas classificatoria, que sera
realizada com base no barema constante do ANEXO VI deste edital, e ainda as seguintes regras:
a) Ser&o convocados para Entrevista por competéncia todos os candidatos classificados na
segunda etapa.

b) Os candidatos convocados deverao comparecer impreterivelmente conforme data e horario de
cada convocagéo, n&o havendo justificativa ou recurso para possiveis faltas.

42 Os candidatos que n&o comparecerem a terceira etapa da presente selecdo serdo
imediatamente desclassificados, ndo cabendo qualquer justificativa e/ou recurso.

4.3 O resultado final da selegdo sera publicado no site WWW.ISGSAUDE.ORG, no prazo
estimado no cronograma apresentado no ANEXO VI| deste edital.

5. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E DE CLASSIFICAGAO:

5.1 A classificag&o dos candidatos far-se-a em ordem decrescente (maior para o menor) resultante
da soma dos pontos obtidos, conforme quadro de pontuagZo apresentado nos anexos deste
Edital.

5.2 Os candidatos concorrentes as vagas destinadas aos portadores de necessidades especiais
serdo classificados em lista separada das destinadas a ampla concorréncia.

6. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Em caso de empate na nota final do processo seletivo, tera preferéncia o candidato que:
6.2 Resultados Finais - Em caso de empate tera preferéncia o candidato que obtiver maior
pontuacéo na prova.
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6.3 Persistindo o empate, vencera o candidato de maior idade, observando ano, més e dia de
nascimento.

7. DO RECURSO

7.1 86 sera admitido recurso contra a prova objetiva

7.2 Sera concedido 01 (um) dia util para interposicdo de recurso, contados a partir da publicac&o
do resultado da prova objetiva, deste processo seletivo.

7.3 Para recorrer contra o resultado da prova objetiva do processo seletivo, o candidato devera
comparecer com o Ficha de Recurso — Prova objetiva devidamente preenchido, no Hospital
Estadual de Doengas Tropicais - HDT, Alameda Contorno, N° 3556, Jardim Bela Vista - Goiania -
GO CEP: 74853-120, das 08:00 as 16:00 no prazo estipulado.

7.4 Todos os recursos serdo analisados, e os resultados serdo divulgadas no endereco eletrénico

Www.isgsaude.org

7.5 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido.

7.6 Seré&o preliminarmente indeferidos recursos extemporaneos, inconsistentes, que esteja fora de
qualquer uma das especificagcdes e/ou nio atendam as exigéncias estabelecidas neste Edital.

7.7 Os recursos n&o terdo efeito suspensivo.

7.8 Nao sera aceito recurso via postal, via fax, via correio eletronico, via requerimento
administrativo ou, ainda, fora do prazo.

7.9 Recursos cujo teor desrespeite a Comiss&o serdo preliminarmente indeferidos.
8. DA CONTRATAGCAO
8.1 Os candidatos serao convocados, na ordem classificatéria, através do site

WWW.ISGSAUDE.ORG.

8.2 Os candidatos convocados que nao comparecerem no prazo estabelecido de cada

convocacdo deste Processo Seletivo estardo automaticamente desclassificados sem direito a
justificativa e/ou recurso.

8.2.1 Apds a convocacgido e havendo o comparecimento no prazo estabelecido, a instituicdo
realizara o agendamento para fins do inicio e finalizagéo do processo de admissio. Na situagéo
onde o candidato ndo comparecer no prazo pre-estabelecido, sem uma justificativa prévia, no
prazo de 24 horas, contabilizados em dias uteis, entraremos em contato via e-mail e/ou telefone
cadastrado no ato da inscrigdo. Caso nao haja resposta do candidato no prazo de 48 horas,
contabilizados em dias Uteis, automaticamente este estara desclassificado sem direito a
justificativa e/ou recurso.
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8.3 S&o requisitos basicos exigidos para a contratacdo: a) ter sido aprovado no processo seletivo;
b) ter certificado de reservista ou de dispensa de incorporacéo, em caso de candidato brasileiro,
do sexo masculino; c) possuir nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo e os pré-
requisitos estabelecidos neste edital; d) ter cumprido as determinagées deste edital; e) ter registro
no o6rgéo de fisAcaIizagéo da profissdo, quando cabivel; f) estar em dia com as obrigacdes
eleitorais.

8.4 Caso se identifique no ato da contratag&o que o candidato burlou as regras dos itens 3.6 e
3.7, ele sera automaticamente eliminado do Processo Seletivo e/ou tera seu contrato de trabalho
extinto.

8.5 Antes da contratagdo o candidato classificado sera encaminhado para a realizagdo dos
exames admissionais, conforme a atividade a ser desempenhada, de acordo com o Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO.

8.5.1 O médico que realiza os exames faz a analise e emite parecer final quanto as condicées de
salde para a contratagdo. Nenhum colaborador podera comecar a exercer suas atividades
profissionais, antes de realizar todos os exames.

8.5.2 Havendo incompatibilidade insanavel, atestada por junta médica, entre o cargo pretendido e
a patologia porventura identificada no candidato aprovado, este ndo podera ser contratado.

8.6 O primeiro dia de trabalho do novo colaborador devera ocorrer em dias Uteis em sistema didrio
(SD).

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 A inscrigéo do candidato implicara na aceitagéo das normas para o Processo Seletivo contidas
nos Comunicados, neste Edital e em outros a serem publicados ou fornecidos diretamente ao
candidato.

9.2 As escalas e horarios serdo determinados pelo Instituto Socrates Guanaes em fungéo da
necessidade do servigo.

9.3 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacédo de todos os atos,
Editais e comunicados referentes a este Processo Seletivo no site WWW.ISGSAUDE.ORG.

9.4 A aprovacéo no Processo Seletivo gera para o candidato apenas a expectativa de direto
de contratagdo. O ISG reserva-se o direito de proceder as contratacdes conforme a
necessidade do Servigo.

9.5 Este Processo Seletivo tera validade de 1 (um) ano contado a partir da data da publicacao da
homologag&o de seu resultado final no site WWW.ISGSAUDE.ORG, podendo ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do ISG, salvo na hipétese de encerramento do contrato de

Gest&o, que acarretara no imediato cancelamento da vigéncia do referido processo seletivo.
9.6 A convocagio dos candidatos para contratac&o sera realizada de acordo com a necessidade
do servico, observando-se a ordem de classificagao.
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9.7 Os candidatos aprovados serZo contratados sob o regime da CLT. A contratagdo sers,

inicialmente, formalizada por prazo determinado, em regime de Contrato de Experiéncia, nos
termos do artigo 443, §2°, alinea “c” da CLT

dias. Findo o contrato de experiéncia, estando o candidato, apto para exercer a fungdo para a

, tendo como o prazo maximo de 90 (noventa)

qual foi contratado, tera formalizado o contrato de trabalho por prazo indeterminado. Fica prevista

a possibilidade de contratag3o, por prazo determinado.

9.8 O ISG podera, a seu critério, antes da publicag&o do resultado final, suspender, revogar ou

invalidar o Processo Seletivo, n3o assistindo aos candidatos direito & reclamagao de qualquer

natureza.

9.9 O resultado final do Processo Seletivo sera homologado pela Diretoria - HDT e publicado no

site WWW.ISGSAUDE.ORG, contendo os nomes dos candidatos aprovados e classificados por

cargo, obedecendo rigorosamente & ordem de classificacao.

9.10 Ap6s a publicagéo do resultado do Processo Seletivo obriga-se o candidato a comunicar ao
Setor de Gestio de Pessoas do Hospital Estadual de Doencas Tropicais - HDT qualquer

alterac&o de endereco e telefone.

9.11. A inexatidao das declaracées, as irregularidades de documentos ou as de outra natureza,

ocorridas no decorrer desse Processo Seletivo, mesmo que sé verificada posteriormente, inclusive

apods a entrada em exercicio no cargo, eliminara o candidato, anulando-se todos os atos e efeitos

decorrentes de sua inscricao.

9.12. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragbes, atualizagées ou acréscimos,

enquanto n&o consumada a providéncia do evento que Ihes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado no site WWW.ISGSAUDE.ORG.

9.13. Os candidatos poderdo obter informagées referentes a esse Processo Seletivo no site
WWW.ISGSAUDE.ORG ou pelo telefone (62) 3201-3644 nos seguintes horarios: das 08:30 as

17:00 horas.

9.14. Os casos omissos serzo resolvidos pela Diretoria /HDT-ISG.

9.15. Fazem parte integrante deste edital os seguintes anexos:

a) ANEXO | - RELACAO DE CARGOS/JORNADA/REMUNERACAO/BENEFfCIOSNAGAS
b) ANEXO Il - FORMACAO ESCOLAR/REQUISITOS

¢) ANEXO Il - RESUMO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

d) ANEXO IV — FORMAS DE SELECAO

f) ANEXO V- PARAMETROS PARA PROVA

OBJETIVA E CONTEUDO PROGRAMATICO

g) ANEXO VI - PARAMETROS PARA A ENTREVISTA POR COMPETENCIAS (A-B)
h) ANEXO VIl - CRONOGRAMA (ESTIMATIVO)

HOSPITAL ESTADUAL DE DOENCAS TROPICAIS -

Avenida Contorno, s/n?
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Goiénia, 21/12/2020.

Paula adas
Coordenadora de GP/ISG

Bruno Almeids

Diretor Gerai
Direte HDT/ISG
Diretor Geral HDT/ISG

PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO | - RELAGAO DE CARGOSIJORNADAIREMUNERACAOIBENEFiCIOSNAGAS

QTDI/VAGAS
CARGO ggﬁm% SALARIO BASE
AC* PCD**
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 44HS 1.268,86 CR*** qx*
BIBLIOTECARIO 30HS 3.458,91 CR** 1**
LEGENDA: -
*AC — AMPLA CONCORRENCIA
**CR — CADASTRO RESERVA N
**PCD - PESSOA COM DEFICIENCIA
PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO [l - FORMA(;AO ESCOLARREQUISITOS
CARGO e FORMA(;AO ESCOLARIREQUISITOS

Ensino Médio Completo; Experiéncia mlmma 6
meses na area administrativa como: Aux. Adm,
escriturario,  recepcionista, agente Adm,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Assistente Adm, auxiliar escritorio, auxiliar de
RH, financeiros, suprimentos,  farmacia,
balconista, auxiliar de biblioteca e outros
correlatos a fungdo. Documentacdo original e

coOpia ou cdpia autenticada.

Ensino Superior Completo (Formagdo em |
Biblioteconomia); Experiéncia minima 6 meses
BIBLIOTECARIO . . - L.
na area; DocumentacZo original e copia ou

copia autenticada.

Observagédes:
1. O Ensino Médio, Técnico e/ou Superior devera ser comprovado através de historico escolar, diploma ou declaraggo de concluso de curso, devidamente
registrado;
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2. A experiéncia exigida devera ser comprovada com datas de inicio e fim, cargo e/ou fungéo e setor de trabalho, através da apresentagcao da copia da CTPS
devidamente assinada. Em situacdes onde a experiéncia na CTPS, néo comprova a solicitacdo do requisito minimo (ANEXO 1), se faz necessario, a

eémpresa, constando a solicitagdo do requisito minimo (ANEXO 11). Porém, as experiéncias podem ser comprovadas a critério do candidato, via CTPS ou
Declaragéo, conforme mencionado, desde que fique compreensivel para as devidas andlises curriculares.
3. Todas as cépias deverdo ser entregues de forma legivel.

PROCESSO SELETIVO - EDITAL N. ° 002/2020
ANEXO lil - RESUMO DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO : - ATRIBUICOES DO CARGO — RESUMO

Organizar, arquivar e conservar documentos; Lancar
dados no sistema; Manter organizado e atualizado
formulérios e materiais; Atender as solicitagbes da equipe
multiprofissional; Atendimento ao publico; Atender ao
telefone, registrar e repassar recados relacionados ao
trabalho; Cadastrar pacientes no sistema; Auxiliar nos
registros relacionados a movimentacdo de pacientes;
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Fazer relatério diario, contendo atividades pendentes e
informagdes importantes ocorridas durante a jornada de
trabalho, dentre outros relatérios pertinentes ao setor;
Auxiliar na orientagdo aos pacientes, acompanhantes e
visitantes; Protocolar e encaminhar documentos internos e
externos; Buscar, receber e encaminhar materiais e
medicamentos entre setores e terceirizadas, dentre outras
atividades inerentes a funcao.

Processamento técnico do material bibliografico da
Biblioteca, servigo que inclui o registro no livro de tombo,
classificacdo catalogacao, confeccdo de etiquetas e
disponibilizag&o ao usuario; Orientar os usuarios quanto a
pesquisa nos documentos existentes na biblioteca, com
indicagdo dos materiais com o contetdo solicitado;
) Pesquisar em portais com o Scielo, Rima, Pubmed entre
SIBLIOTECARID outros, artigos cientificos sobre temas requisitados pelos
usuarios que posteriormente so enviados para estes por
e-mail; Orientar e delegar funcdes as auxiliares de
Biblioteca quanto aos servicos realizados na Biblioteca;
Manter atualizadas as assinaturas dos periddicos que s&o

realizadas apés serem repassados pela Diretoria de

Ensino e Pesquisa os dados sobre vencimento e valores e
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autorizacdo da Diretoria; Redigir relatorios sobre as
necessidades de materiais para a biblioteca; Redigir
relatério mensal sobre as atividades realizadas na
Biblioteca que posteriormente & repassado para a
Coordenagio de Ensino e Pesquisa; Elaborar, digitar e
normalizar documentos solicitados pela Diretoria de
Ensino e Pesquisa; Manter atualizado a planilha de
estatisticas de estagiarios de medicina e enfermagem que
fazem estagios no HDT/HAA; Normalizar trabalhos dos
eventos cientificos promovidos pelo HDT, de acordo com
a ABNT (Associagéo Brasileira de Normas Técnicas) e do
AACR2 (Anglo American Cataloguing Rules); Registrar os
livros adquiridos pela biblioteca para o controle do acervo;
Organizar o acervo da biblioteca nas estantes de acordo
com a Classificagdo Decimal Universal (CDU), que é um
sistema de classificacdo utilizando em biblioteca;
Controlar os dados quantitativos e qualitativos dos
usuarios que frequentam a biblioteca através de
preenchimento de planilha especifica , que posteriormente
€ repassado para a Coordenagao de Ensino e Pesquisa;
Manter atualizado o banco de dados Personal Home
Library (PHL), que é um sistema para gerenciamento dos
dados do contetido do acervo da biblioteca, através de

digitagdo dos dados dos documentos no PHL.. Dentre

outras atividades inerentes 3 funcao.

PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO IV - FORMA DE SELECAO
SICARGH. e ‘ ~ FORMADE e
SARCOE SELEQAOICLASSIFICATORIOIELIMENATORIO
12 etapa (Pré-requisito): Inscricdo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 22 etapa (eliminatoéria e classificatoria): Prova objetiva
3° etapa (classificatéria): Entrevista por competéncia

12 etapa (Pré-requisito): Inscricao
BIBLIOTECARIO 22 etapa (eliminatoria e classificatoria): Prova objetiva
3° etapa (classificatoria): Entrevista por competéncia
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PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO V - PARAMETROS PARA PROVA OBJETIVA E CONTEUDO PROGRAMATICO.

a) PARAMETROS

VALOR
ITEM PARAMETRO DA MINIMO DE ACERTO TOTAL

PROVA

Prova objetiva de muiltipla escolha com 20 questdes, sendo

15 de conhecimentos especificos e 05 de informatica bésica, 10 50%

todas com o mesmo valor, serso quatro alternativas e 60 A T

& admitindo uma tnica opgéo correta. PONTOS 'MOODE 100%
O material de estudo que devera ser utilizado sera conforme ACERTO S oo
a érea cuentlfca de cada cargo -
b) CONTEUDO PROGRAMATICO
PROVA CONTEUDO PROGRAMATICO

Edic&o de textos, planilhas e apresentagdes (ambiente Microsoft Office,
INFORMATICA BASICA BrOffice e Libreoffice), Nogdes de Sistema Operacional (ambiente
Windows, versées XP,7,8 e 10).

PROVA CONTEUDO PROGRAMATICO

Fundamentos da Administraggo: processo administrativo (planejamento,
organizagdo, direcdo e controle); desempenho organizacional
(produtividade, eficiéncia, eficicia e efetividade); rotinas administrativas
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e de escritdrio; comunicagdo organizacional; ética na administragdo;
Documentagdo e Arquivo: organizagdo de arquivo; modelos de

arquivos; técnicas e métodos de arquivamento.
A histéria e a origem da Biblioteca.

httD://www.slinestorsantos.seed.Dr.qov.br/redeescola/escolas/
Q[2590/17/arquivos/File/Biblioteca/bibliotecaoriqem.htm
Biblioteca interativa, nova forma do saber.

https://revistapesquisa.fapesp. br/biblioteca—interativa-nova-

forma-do-saber/

BIBLIOTECARIO _— . - )
Bibliotecas €specials, a biblioteca hospitalar como um

repositério de salide e bem-estar ao alcance do paciente.
httDs://Iume.ufrqs.br/bitstream/handle/lO183/18721/0004575
01.Ddf?sequence=1&isAlIowed=v

O profissional da informacio na area de salde: habilidades e

competéncias.
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ﬁle:///C:/Users/tainaraff/Downloads/siIo.tips_o—proﬁssional—da-
informaao-na-area-de—saude—habilidades-e-competencias.pdf
Biblioteca universitdria inserida em contexto hospitalar: um
panorama a partir dos niveis de invélucros do gerenciamento
de riscos.

https://revista.abdf.org.br/abdf/article/view/132/124

PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO VI - PARAMETROS PARA A ENTREVISTA POR COMPETENCIAS (A-B)
A

CRITERIOS

Gerenciando outros / Acompanhamento*

Lideranca / Gestao de Pessoas*

Relagdo com autoridade*

Administragdo de conflito*

Controle emocional*e

Empatia /Afetividade*

Auto Imagem*

Sociabilidade/ Trabalho em equipe*

Energia Vital*

Realizagao*

Percepgéo/Priorizacéo*

Intensidade Operacional *

Detalhismo /Delegacao*

Tempo de Execug&o/ Responsabilidade com o trabalho*

Comunicacao Efetiva*

Organizac&o*

Planejamento *

Deciséo *

Flexibilidade/Criatividade*

Adaptabilidade as mudancas / Resiliéncia*

PONTUACAO MAXIMA | 30

* A entrevista sera realizada de acordo com as competéncias exigida para cada cargo, conforme requisitos
internos da instituigio.
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B)

CRITERIOS

CONHECIMENTO E HABILIDADE TECNICA NA AREA ESPECIFICA

PONTUAGCAO MAXIMA ' 10

PROCESSO SELETIVO - EDITAL N.° 002/2020
ANEXO VIl - CRONOGRAMA (ESTIMATIVO)

DATA

 DISCRIMINAGAO

21/12/2020

PUBLICAGAO DO EDITAL

04/01/2021 a 08/01/2021

INSCRIGOES, HORARIO DAS 08:00 AS 14:00:

12/01/2021

PUBLICACAO DA CONVOCAGAO PARA SEGUNDA FASE DA SELECAO.

14/01/2021 e 15/01/2021

EXECUCAO DA SEGUNDA FASE DA SELECAO: PROVA OBJETIVA.

RESULTADO PRELIMINAR DA SEGUNDA FASE DA SELECAQ: PROVA OBJETIVA.

20/01/2021
21/01/2021 PRAZO DE RECURSO DA SEGUNDA FASE, HORARIO DAS 08:00 AS 16:00; ‘
- RESULTADO DA SEGUNDA FASE DA SELECAO: PUBLICACAO DOS :
RESULTADOS DA PROVA OBJETIVA. ;
Até 25/01/2021

- PUBLICACAO DA CONVOCACAO PARA _TERCEIRA FASE DA SELECAO:
REALIZAGAO DA ENTREVISTA POR COMPETENCIA.

27/01/2021 a 29/01/2021

EXECUCAO DA TERCEIRA FASE DA SELECAO: REALIZACAO DA ENTREVISTA
POR COMPETENCIA:

Até 04/02/2021

PUBLICACAO DO RESULTADO FINAL DE TODAS AS VAGAS COM CADASTRO
RESERVA.

OBS.

1. O PRESENTE CRONOGRAMA E MERAMENTE ESTIMATIVO, PODENDO SER ALTERADO A CRITERIO DO ISG. _
2. A CONVOCAGAO PARA EXAMES ADMISSIONAIS E CONTRATAGAO, TANTO AS VAGAS JA APONTADAS NESTA SELEGAO, QUANTO PARA

AQUELES QUE INTEGRAREM O CADASTRO RESERVA, DECORRERAO DA NECESSIDADE E CONVENIENCIA ADMINISTRATIVA,
OBSERVADA A ORDEM DE CLASSIFICAGAO, TODOS CIENTES E ACORDES DE QUE HA APENAS EXPECTATIVA DE DIREITO.
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