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O ESTADO QUE DA CERTO

Goiania, 19 de Julho de 2024.
TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVICOS
TR N.° 010/2024

1. DO OBJETO
Contratagao de uma empresa especializada na prestagéo de servigo de suporte técnico ao software

da Ponto Secullum web.

2. JUSTIFICATIVAS PARA CONTRATAGAO DO SERVIGO

A aquisicao se faz necessaéria para melhoria da tratativa das informagdes das jornadas de trabalho

dos colaboradores e servidores lotados nesta Unidade.

3. DESCRICAO MINUCIOSA DO SERVICO

Aquisicdo do suporte técnico ao software da Secullum para atender a legislagdo trabalhista e
estatutaria e adequar-se as necessidades de controle de ponto instituidas pelo Ministério do
Trabalho por meio da nova portaria 671 do MTE; incluindo: Servigos de implantagao, customizagao

e migracao de dados. Treinamento. Suporte técnico durante a vigéncia do contrato.

3.1. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS
O servigo sera executado dentro de um prazo de 12 meses podendo ser renovado por igual periodo.
Condicionado ao contrato de Gestao 091/2012, entre o0 SES-GO e o ISG/HDT.

3.2. REGIME DE EMPREITADA

Empreitada por prego global.

3.3. QUALIFICAGOES TECNICAS EXIGIDAS
Emisséo de espelho de ponto;
Emisséo de relatério de adicional noturno e horas extras;
Disponibilidade de inserg¢ao de justificativa de ponto;
Emisséao de relatério de assiduidade e pontualidade do colaborador mensalmente;
Controle de escala de trabalho;
Controle de jornada de trabalho;
Compatibilidade com o0 médulo Secullum Web;
Suporte técnico presencial e remoto;

Elaboragao de relatérios parametrizados conforme necessidade da Instituicao;

COMUNICADO INTERNO - CI: E um registro/comunicacdo de uma atividade, acdo, decisdo, recomendacdo ou
procedimento operacional interno corriqueiro, que ndo tenha impacto financeiro ou contencioso juridico. Devera
ser preenchida em fonte Arial, tamanho 12.
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3.4. OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

3.1.1 A empresa contratada devera estar quite com todas as obriga¢des trabalhistas, fiscais e
municipais pertinentes ao seu enquadramento tributéario.

3.1.2. Durante a execugdo do servigo, a Contratada é obrigada a prestar informag¢des sobre o
andamento do mesmo, e, caso ocorra imprevistos a Contratada devera notificar de imediato a
Contratante e informar as devidas medidas que serdao tomadas visando a solugao do mesmo
para a normalizagéo da prestagéo do servi¢o a contento.

3.1.3 A CONTRATADA é obrigada a executar, todos os procedimentos com vistas a garantir a
integridade do Servico solicitado, sendo que estes somente seréo considerados efetivamente
entregues apds conferéncia e aprovacdo da CONTRATANTE sobre a quantidade e qualidade,

estando o mesmo sujeito em caso de ndo atendimento das exigéncias, a ser recusado.

3.5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA com
relacao ao objeto deste Contrato.

Fiscalizar e orientar quanto as medidas necessarias de biosseguranca para garantir a eficiéncia e

eficacia no servigo prestado buscando a exceléncia na execucgao das atividades em todo o processo.

4. DA PROPOSTA

A proposta devera ser apresentada de maneira a:

4.1. Nao conter rasuras ou emendas;

4.2. Estar assinada, carimbada e rubricada em todas as suas vias pelo representante legal, com
indicagao do cargo por ele exercido na empresa e encaminhado aos cuidados do Diretor (a)
Geral do Hospital de Doencas Tropicais em envelope lacrado e assinado.

4.3. Conter com clareza e sem omissodes as especificagdes do servigo ofertado, mencionando a
descrigao, quantidade, valores unitarios e totais, de forma a obedecer a discriminagao do
objeto;

4.4. Os valores deverao ser apresentados em Reais;

4.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os valores unitarios e totais prevalecerdo os unitarios;

4.5. O prazo para entrega e o disposto no extrato de chamamento publicado no portal transparéncia
do Instituto Socrates Guanaes.

4.6. A proposta devera ser emitida com validade de 30 dias corridos, contados do primeiro dia util

seguinte a data em que ocorrer a entrega da proposta;

COMUNICADO INTERNO - CI: E um registro/comunicacdo de uma atividade, acdo, decisdo, recomendacdo ou
procedimento operacional interno corriqueiro, que ndo tenha impacto financeiro ou contencioso juridico. Devera
ser preenchida em fonte Arial, tamanho 12.
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4.7. A proposta devera constar, forma de pagamento, prazo de pagamento, inicio da prestagao dos
Servigos;
4.8. A apresentacdo da proposta pelo proponente implica a declaragdo de conhecimento e

aceitacao de todas as condigcbes do presente termo de referéncia.

5. JULGAMENTO
5.1. O julgamento das propostas sera realizado com base no Regulamento de Compras e Servigos,
item 6.6 “As Compras e a Contratagdo de Servigos serdo realizadas, preferencialmente,

considerando o menor prego ofertado”.

6. A REALIZAGCAO DO SERVIGO
6.1. Os servigos ora cotados serao prestados no Hospital de Doencgas Tropicais — HDT/HAA;
6.2. Promover condigbes a fiscalizagdo de todos os servigos contratados, bem como, dos seus

procedimentos e técnicas empregados.

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1. O prazo para o pagamento sera de 15 (quinze) dias a partir da apresentagao da nota fiscal.

7.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome/razao social: Instituto Sécrates Guanaes — I1ISG — CG
91/2012 CNPJ/MF n°® 03.969.808/0003-31, com enderego na Av. Olinda, QUADRAH4 LOTE 01
AO 03, PARK LOZANDES, CEP: 74.884-120, Goiania - GO.As notas deveréo vir sem rasuras

e estar no periodo de validade de emissao.

8. DISPOSIGCOES FINAIS
8.1. Nao serdo aceitas propostas que apresentem prego global ou unitario simbdlicos, irrisérios ou

de valor zerado, incompativeis com os precgos praticados pelo mercado.

Atenciosamente,

Assinado eletronicamente por:
Luiz Felipe Mattos Aragdo
CPF: *** 465.727-**
Data: 19/07/2024 15:48:13 -03:00 )
MUNDS3 DIGITAL

Luiz Felipe Mattos Aragao
Coordenador de Gestao de Gente ﬁssinadi)] eletr%r;icargen’\;e porl:
e ! ;
HDT/ISG Ao g A
Data: 19/07/2024 15:33:50 -03:00 .
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