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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS DO INSTlTinzo
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O Conselho de Administragio do INSTITUTO SOCRATES GUANAES - ISG, pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob n° 03.969.808/0001-70, com
sede na Alameda Salvador, n® 1.057, Torre América, Sala 712, Caminho das Arvores, Salvador-
BA, CEP 41.820-790, no exercicio de suas atribui¢des ¢ competéncias cstatutarias, estabelece e
determina o presente Regulamento de Compras ¢ Contratagdes de Obras e Servigos, Locagoes,
Alienacdes e Utilizagdo de Bens Publicos, que passard a vigorar para os casos de Contrato de

Gestio, Convénios e demais contratagdes exclusivamente no Estado de Goias.
CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento disciplina o regime de selegdo destinado a realizagao de aquisigoes €
contratagdes de obras e servigos, locagdes, alienagdes e utilizagdo de bens publicos pelo Instituto
Socrates Guanaes — ISG, quando na gestio de recursos publicos, incluindo as demandas
decorrentes de relagdes contratuais, convénios ou outras avencas de colaboragdo firmadas no

Estado de Goias.

Art. 2° Todos os procedimentos aqui normatizados reger-se-do pelos principios da moralidade ¢
boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade,
legalidade, razoabilidade, do julgamento objetivo e busca permanente de qualidade ¢

durabilidade, bem como pela adequagdo aos objetivos da entidade.

Art. 3° Os atos inerentes aos procedimentos de aquisigdes e contratagdes serao abertos e

acessiveis ao publico, submetidos & ampla divulgagdo, prestigiando sempre a trans aégacm &
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Art. 4° As normas contidas neste regulamento destinam-se a promover a sele¢do da proposta de

aquisicio, contratagdo ou alienagdo mais vantajosa, observando sempre os principios
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estabelecidos neste regulamento.
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CAPITULO II - DEFINICOES:

Art. 5° Para fins deste Regulamento serdo consideradas as seguintes defini¢oes:

I. ISG: Instituto Socrates Guanaes, entidade privada sem fins lucrativos, qualificada como
Organizagao Social de Saude;

I1. Aquisicio/Contratagio de Pequeno Valor: Considera-se, para todos os efeitos, as
aquisi¢des de bens e prestagdes de servigos definidas de pequeno valor aquela até o limite,
atualmente, de RS 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais).

II1. Aquisi¢io/Contrata¢io de Grande Vulto: Aquela cujo valor total estimado da
contratagio/aquisi¢do ultrapassa R$500.000,00 (quinhentos mil reais).

IV. Aquisi¢cdes/Contratacdes Comuns: Representam todas aquelas cujos objetos
contratados/adquiridos sdo usualmente comercializadas, ou seja, cuja qualidade, medida ¢
especificagdes técnicas sdo conhecidas e praticadas no mercado.;

V. Aquisi¢cdes/Contratagdes Complexas: Sio todas aquelas que exigem um grau de
dificuldade, que ndo sdo conhecidas no mercado, e ou exigem uma personalizagdo, com
especificagdes técnicas inéditas para atendimento da necessidade do ISG.

VI Coleta de Propostas: consiste na obten¢éio de, a0 menos, trés cotagdes/propostas,
junto aos fornecedores interessados;

VIIL. Compra: toda aquisiio de insumos (materiais, medicamentos, etc.) e/ou bens
para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente;

VIII. Contratacgiio Direta: consiste na contratagio de Fornecedor sem a realizag¢do do
processo de Coleta de Propostas;

IX. Contrato: instrumento formal que regula o acordo de vontades para a formagao
de vinculo e a estipulagdo de direitos e obriga¢des entre 0 ISG e seus Fornecedores;

X. Eventual: Compra ou contratagio de Servigos que apresenta periodos de interrupgao

superiores a 2 (dois) meses, vedado o fracionamento;

01401

XI. Fornecedor: pessoa fisica ou juridica, devidamente habilitada, fornecedora de
i : . , AO
materiais, bens e/ou prestador de Servigos; 0 ngmmm‘fﬂ;:%iw
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XIL Servico: toda atividade executada por terceiros, destinada a obter def@r@na a i

utilidade de interesse para o adequado cumprimento da missdo institucional do ISG, talé,, 1
como: assisténcia a saude, servico de apoio diagnostico terapéutico — SADT, servigos de
locagdo, consultorias e assessorias, limpeza hospitalar, seguranga patrimonial, alimenta¢ao
hospitalar, lavanderia hospitalar, esterilizagao de materiais, engenharia ¢ manutengao, etc.;

XIIL Termo de Referéncia: documento que contém as regras da Coleta de Propostas,

bem como as especificagdes técnicas do objeto a ser contratado.
CAPITULO III - DA PUBLICIDADE PREVIA:

Art. 6° O I1SG daréa publicidade prévia da compra ou da contratagao por meio de publicagdo, no
prazo minimo de 05 (cinco) dias Uteis para aquisicdes/contratagdes comuns e de no minimo 10
(dez) dias uteis para aquisi¢des/contratagdes complexas e/ou de grande vulto, nos seguintes
canais de comunicacao:

. Sitio do ISG na internet para todas as aquisi¢des, contratagdes e alienagoes, incluidas
aquelas que forem realizadas por meio de plataforma eletrénica de compras,

II. Jornal de grande circulagdo local e/ou nacional e no Diario Oficial do Estado, para
aquisigdes, contratagdes e alienagdes, cujo valor estimado esteja acima de R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), considerando-se o valor total da contratacdo/aquisi¢do/alienagdo;

§ 1° Na contagem do prazo, considerar-se-a como dia inicial para a apresenta¢do das propostas o
da ultima publicagio. Havendo publicagdo em mais de um canal acima descrito, a contagem de
prazo se dara a partir daquela que ocorrer por ultimo.

§ 2° Em todas as hipéteses elencadas nos incisos I e I deste artigo, deverdo ser disponibilizadas
no sitio eletrdnico na internet do ISG as versdes integrais dos Editais (ou documentos que os

substituam) das aquisigdes, contratagdes e alienagGes a serem realizadas.

Art. 7° Nio ¢ exigivel a realizagdo da publicagdo prévia do artigo anterior para 0s seguintes casos

de contrata¢des/aquisigoes:
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I. POR VALOR:

Nas aquisigdes de bens, materiais, e contratagdes de servicos e/ou importagdes cujo valor‘ﬁ?fdf,,,

exceda RS 35.200,00 (trinta e cinco mil ¢ duzentos reais) por ano, considerado o valor total da

aquisicdo e/ou contratagdo, vedado o fracionamento de despesas.

II. EMERGENCIA:

Nas compras ou contratagdes realizadas em cardter de urgéncia ou emergéncia, caracterizadas
pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo nao atendimento imediato seja mais
gravoso importando em prejuizos ou comprometendo a  seguranga de pessoas ou

equipamentos, reconhecidos pela administragao.

ITI. ESPECIFICIDADE:

Na contratagio de empresa especializada ou profissional de notorio conhecimento. assim
entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho ¢ o mais
adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado, desde que comprovada a inviabilidade

de competigdo.

IV. EXCLUSIVIDADE:

Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratagdo, desde que
comprovada a exclusividade, através de atestado fornecido pelo 6rgdo de registro do coméreio
local, pelo Sindicato ou equivalente, ou ainda por declaragio do fabricante, vedada a

preferéncia de marca.

V. AUSENCIA DE INTERESSADOS:
Quando ndo acudirem interessados a selegdo anterior devidamente publicada nos termos deste
regulamento e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para o objeto do

contrato de gestio, mantidas, neste caso, todas as condigdes preestabelecidas.

9] REGISTRO/AVERBACAO
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Nesses casos, a contratagio somente podera ocorrer s¢ houver uma correspondéncia enti@ as

atividades-fim de tais entidades com aquelas elencadas no contrato de gestao.

VILADESAO AOS VALORES REGISTRADOS EM ATA DE REGISTRO DE PRECO
VIGENTE

O ISG podera optar pela adesdo aos valores registrados em Atas de Registros de Pregos
vigentes para formalizar negociagdo diretamente com o fornecedor e propor a contratagao nos
mesmos moldes do Poder Publico contratante, substituindo com isso, a fase de cotagdo de

pregos na formalizagdo dos seus processos de aquisi¢des e contratagdes.

VIIL AQUISICAO/LOCACAO DE IMOVEL

Compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades precipuas do ISG,
cujas necessidades de instalagdo e localizagdo condicionem a sua escolha, bem como para a
realizagdo das adaptagdes necessarias para seu pronto uso, devendo ser precedida de avaliagdo

para comprovagdo da compatibilidade do prego contratado com o praticado no mercado.

IX. CONTRATACAO COM CONCESSIONARIO/PERMISSIONARIO  DE
SERVICOS PUBLICOS
Contratagdo de concessionario ou permissionario de servigos publicos, se o objeto do contrato

for pertinente ao da concessao ou permissao.

X. MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO QUE REQUER DESMONTAGEM
Na contratagio de servicos de manutengdo, em que a desmontagem do equipamento seja
condicdo indispensavel para a realizagdo do orgamento, com a possibilidade de aumentar o
dano do equipamento. ¢ RCGISTRO/AVERBACAO
COMPETEWTE FOI EFETUADO
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§ 1° Nas hipoteses dos incisos III, IV e VI, deste artigo, a empresa contratada devera comprovar

a compatibilidade do prego praticado no mercado, por meio de, pelo menos, uma nota fiscal de
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outros clientes, com produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Servigo de'Co T deréador /8
comprovar a compatibilidade de pregos através de informagdes do banco de dddosf”pmgno 4
contratagdes realizadas pela administragdo publica, entidades publicas ou privadas do terceiro

setor para valida¢do do valor contratado.

§ 2° As compras ou contratagdes realizadas com fundamento nos Incisos I, I ¢ V, deste artigo,

serdo realizadas por meio de pesquisa de mercado, mediante cotag¢do de pregos, sempre que
possivel junto a, no minimo, 03 (trés) interessados, podendo essa ser realizada por telefone, e-

mail ou orgamentos, devidamente registrada no respectivo processo de compras/contratagao ou
comprovar a compatibilidade do prego praticado no mercado, por meio de, pelo menos, uma nota

fiscal de outros clientes, com produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Servigo de Compras

poderd comprovar a compatibilidade de pregos através de informagoes do banco de dados
proprio, contratagdes realizadas pela administragdo publica, entidades publicas ou privadas do
terceiro setor para validagdo do valor contratado.

§ 3° O disposto no inciso VII somente se aplica quando a licitagdo tiver sido promovida por

6rgdo ou entidade da Unido, dos Estados ou do Distrito Federal, devendo constar no respectivo
processo de compra/contratagio a Ata de Registro de Pregos que serviu de referéncia para
negociagdo, bem como copia de sua publicagdo na imprensa oficial.

§ 4° Na hipétese prevista no inciso VIII, a comprovacao da compatibilidade do prego de mercado

se dara por meio de 03 (trés) cotagdes opinativas de corretores devidamente inscritos no CRECI

ou laudo técnico de engenharia com ART.
CAPITULO 1V - DA HABILITACAO:

Art. 8° Para habilitar na oferta de preco os proponentes deverdo apresentar os seguintes
documentos:

I. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

II. Ultima alteragdo do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada, ou
Contrato e Estatuto de Constitui¢do acompanhado da tltima alteragdo contratual:

I11. Inscri¢do Estadual ou declaragdo de isento;

IV. Inscrigao Municipal.
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V. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante Certidao Conﬁjﬁﬁtj‘@_l__h(fg{ oS
relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, que abranja inclusive a reg:ia'r‘%i
relativa as contribuigdes previdencidrias ¢ sociais; 7
VI. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Goias, mediante Certiddo Negativa
de Débitos relativos aos Tributos Estaduais;

VII. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Municipais, no caso de obras ¢ servigos;

VIIL Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
através da apresentagio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

IX. Prova de regularidade com a Justiga do Trabalho;

X. Documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF);

XI. Procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) para o representante da contratada, quando

nio forem os seus sOcios que assinardo o contrato.

Art. 9° Ficam excepcionalizadas da apresentagdo de documentos que comprovam a regularidade
fiscal elencados no artigo 13 deste regulamento, desde que devidamente justificado, as
contratagdes/aquisi¢des que se enquadrarem nos seguintes casos:

A) Pequeno valor: aquisi¢des de bens e contratagdo de servigos até o valor de RS 8.800,00 (oito
mil e oitocentos reais).

B) Emergéncia: Situagdes em que o risco envolvido seja elevado a tal ponto de ocasionar dano
irreparavel ou de dificil reparagdo, observado o disposto no inciso IT do artigo 12 deste
regulamento.

C) Fornecedor Exclusivo: observado o disposto no inciso IV do artigo 12 deste regulamento.

D) Inexisténcia de outros fornecedores na localidade.

Art. 10 E vedada a realizacdo de aquisi¢des/contratagdes sem qualquer comprovagdo da
regularidade juridica do terceiro, sendo recomendavel (porém ndo impositiva) a exigéncia dos
documentos previstos deste regulamento, notadamente aqueles obtidos pela internet. Entretanto,
circunstancias especificas da contratagdo podem possibilitar o cumprimento desse requisito por
& RTGISTRO/AVERBACAO
COMPETENIE FOI EFETUADC
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CAPITULO V - DOS CRITERIOS DE SELECAO:

Art. 11 No julgamento das propostas para aquisi¢do de bens ¢ a contratacdo de servigos serao
considerados os seguintes critérios:

I. Qualidade.

II. Preco.

III. Prazo de entrega.

IV. Faturamento minimo.

V. Prazo de validade.

VI. Analise técnica.

VII. Durabilidade do produto/servigo.

VIII. Garantia do produto/servigo.

IX. Avaliagdo de fornecedores.

X. Custo do transporte e do seguro da carga até o local da entrega.

XI. Economia na execugdo, conservagao e operagao.

XII. Adogio das normas técnicas de satide e de seguranga do trabalho.

XIII. Impacto ambiental.

XIV. Atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de
especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condigdes de
manuten¢io, assisténcia técnica e garantias oferecidas.

XV. As condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragao do bem.

XVI. Comprovagdo de capacidade técnica nos casos de fornecimento de bens, servigos ou obras,
especialmente aqueles que envolvam importagéo de matéria-prima ou equipamentos, detenham
conhecimento técnico especifico, se constitua em alta complexidade ou envolva area ou

atividade essencial.

& RIGISTRO/AVERBACAO

COMPEYENJE FOI EFETUADO
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XVIIL. Outros, excepcionalmente, identificados como relevantes para a degisao qlf&agor &

previamente publicados na carta cotagdo e devidamente fundamentado n(;}';?ﬂfﬁgg%s;.g de
compra/contratagao. irtg
§ 1° Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia.

§ 2° Serad considerada a melhor proposta a que resultar em menor custo/beneficio para a
organizagdo, sendo este calculado pela verificagao e comparagdo do somatorio dos critérios
acima.

§ 3° Sempre que possivel, devera ser dada preferéncia a proposta que apresentar 0 menor prego
de mercado.

§ 4° Quando todas as propostas recebidas apresentarem pregos manifestamente superiores aos

praticados no mercado sera prorrogado o prazo para cotagdo e recebimento de novas propostas.

CAPITULO VI - DO PROCESSO DE SELECAO DA MELHOR OFERTA:

Art. 12 Os processos de compra de bens e contratagdes de servigos deverdo ser compostos por:
termo de referéncia e/ou pedido de compra; comprovagdo da publicagdo prévia da inten¢ao de
contratar; cotagdes; mapa comparativo; parecer e/ou requerimento de compra; checklist, CND's e,
no caso de obras e servicos: documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG ¢ CPF);
procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) para o representante da contratada, quando nao

forem os seus sdcios que assinardao o contrato.

Art. 13 Todos os documentos referentes a coleta deverdo conter o visto ¢ a assinatura do
funcionario responsavel pela atividade e deverao compor 0 processo de compras e contratagoes

de servigos.

Art. 14 Apos o mapa de coleta, o funcionario responsavel emitird despacho indicando o
fornecedor que melhor atender ao certame e o valor. Apbs isso, o chefe do setor responséavel

encaminhara o processo de compra para:

€) RIGISTRO/AVERBACAD
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I. A autoridade financeira, para que seja informado se ha recurso financeiro e sé%,pbje 8.

SF
. . " 0 i/
estd pertinente com a avenga a que se refere (contrato de gestdo, convenio, contrafég

comerciais), se for o caso;
II. O responsavel pela autorizagao da compra ou da contratagdo de servigos, nas hipdteses

previstas na delegagdo de competéncias para servigos/compras.

Art. 15 Os setores responsaveis pelos suprimentos e pelas contratagdes de servigos devem manter
atualizados os registros de aquisicdes e de contratagdes de servigos (periodos, datas,
fornecedores, quantidades, valores unitarios e globais, média de consumo e etc.), visando o

controle interno e o planejamento de aquisigdes.

Art. 16 E necessario que a solicitagdo de orgamento para contratagdo de prestagdo de Servigos.
locagdes e fornecimento de insumos seja acompanhada do termo de referéncia, constando todos
os dados necessarios a formagdo do prego pelo consultado, acrescido dos campos “valor unitario

e valor total”.

Art. 17 E vedado o fracionamento de despesas para simplificar, indevidamente, o procedimento

de aquisigdo ou contratagdo, passivel, quem der causa, as sancoes cabiveis.

Art. 18 O ISG podera formalizar “Atas de Registro de Pregos™ proprias, observando as
disposi¢des de publicagdo, selegdo da melhor oferta, e demais dispositivos do presente

regulamento.
< GISTROJAYERBACAO

DiMPEVENTE FQI EFETUADO
CAPITULO VII - DOS BENS PUBLICOS: \Tjéﬁﬁg -

Art. 19 A destinacdo dos bens moveis e imoveis adquiridos com recursos publicos deve estar

vinculada, exclusivamente, a execugdo da avenga a qual se referir.

Art. 20 Os bens moveis adquiridos com recursos publicos sdo inalienaveis, a nao ser na hipotese

de autorizagdo do Poder Piblico ao qual se vincule, com a obrigatoriedade de investimento dos

,
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Art. 21 A autorizagdo para aquisi¢do devera ser firmada pelo responsavel de maior hierarquia do
ISG ou seu procurador, definido para gerir o projeto decorrente do pacto com a Administragao

Publica ao qual se submeter a aquisicdo do bem permanente;
Art. 22 Os bens imdveis adquiridos com recursos publicos sdo inalienaveis.

Art. 23 O Setor de Patrimdnio, responsavel pelo controle de bens decorrentes das parcerias com
a Administragio Publica nos respectivos projetos, serd responsavel pela recepgdo do bem, pela
conferéncia fisica e documental, pelo registro no sistema patrimonial do projeto, classificando
como BEM ADQUIRIDO COM RECURSOS DO (convénio/contrato de gestao/outro, n.°), pela
etiquetagem/plaquetagem e pelo envio da informagdo, de imediato, oficialmente, ao respectivo
6rgio de controle patrimonial da entidade publica  qual se vincular o projeto.

§ 1° Para os fins do presente Regulamento, plaquetagem ¢ a identificagdo fisica do bem através da
atribuicdo de ntimero patrimonial por meio de plaqueta.

§ 2° Sempre que possivel, deve-se fixar uma plaqueta em lugar visivel ¢ outra, oculta, como
medida de seguranca, tendo a precaugdo necessaria para que ndo seja afetado o funcionamento do
bem. Quando ndo for possivel a fixagdo da ctiqueta, adotar outros meios para identificagdo do
bem, como pintura, gravagao, adesivagao, etc.

§ 3° Nenhum bem incorporado ao patriménio podera ficar sem numero de identificacéo.

p STRO/AYERBAGCAD
CAPITULO VIII — DOS CONTRATOS: Eoii’c'vg‘,ug’m. o0
L
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Art. 24 Os contratos firmados com os fornecedores deverdo conter, no minimo, clausulas que
estabelecam necessariamente:

I. A qualificagdo das partes,

I1. O objeto e seus elementos caracteristicos, contendo a especificagdo da obra, do servigo, ou do

bem;
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111. Os valores unitarios e totais e as condigdes de pagamento; ~, S c?/‘,a ‘0g
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IV. O prazo de vigéncia do contrato;

V. Quantitativos;

VI. Direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes;

VIL. As penalidades cabiveis e, quando aplicavel, os valores das multas;
VIIL Os indices de reajuste e, quando aplicavel, as garantias;

IX. Os casos de rescisio;

X. A obrigagio de que as partes ajam de modo leal, responsével e probo, além de perseguir a boa
fé, para repelir quaisquer agdes intencionalmente desleais, injustas, desonestas, prejudiciais,
fraudulentas ou ilegais, sempre ancorados nas agdes de transparéncia publica.

XI. Outras previamente estabelecidas no instrumento de seleg@o.

§ 1° Os contratos firmados pelo ISG terdo vigéncia inicial de até 12 meses, salvo as situagoes
devidamente justificadas.

§ 2° Exceto os casos em que o fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da atividade, os
contratos firmados poderio ser prorrogados até o limite total de 60 (sessenta) meses, devendo o
ISG, anualmente, nesses casos, comprovar que a prorrogagdo da avenga atende ao principio da
economicidade.

§ 3° Quando na utilizagdo de recursos oriundos de contratos de gestdo, os contratos firmados
pela entidade deverdo conter cliusula que disponha sobre a obrigatoriedade de rescisdo
contratual em caso de término do contrato de gestdo.

§ 4° A determinagdo do prazo ndo sera aplicada para os contratos de adesio, independentemente
do termo adotado, assim compreendidos aqueles em que as clausulas tenham sido aprovadas pela
autoridade competente ou estabelecidas unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servigos,
sem que se possa discutir ou modificar seu conteudo.

§ 5° As contratagdes realizadas por meio de contratos de adesdo, a exce¢do daquelas em que
houver monopélio ou exclusividade da atividade, deverdo ser reavaliadas no prazo maximo de
até 24 (vinte e quatro) meses, podendo, em casos excepcionais devidamente justificados,
estender por um periodo ndo superior a 12 (doze meses), com 0 objetivo de comprovar a

vantajosidade da manutengdo do contrato.

0 RIGISTRO/AVERBAGCAO
COMPETENTE Q! EFEI‘I;JADO
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§ 6° Deve constar nos contratos celebrados pela entidade, bem como nas Ordens d ”(;:‘
e =

nos outros documentos que os substituam, a obriga¢do de que o fornecedor deix&’s

\_'3-!,

forma impressa no corpo das notas fiscais emitidas (¢/ou documentos equivalentes) o nun%;}g

Contrato de Gestdo (e aditivos) a que a despesa se refere.

Art. 25 No caso de contratagdo de servigos que imponha a formalizagdo por escrito, 0 processo
devera seguir para elaboragio do respectivo termo de contrato pelo setor competente.

Paragrafo tinico. O Contrato podera ser substituido por autorizagéo de fornecimento/servigos, no
caso de Compra ou Servigo Eventual de valor igual ou inferior a R$ 16.000,00 (dezesseis mil
reais), desde que ndo se constitua em fracionamento da respectiva aquisi¢do ou contratagio de

Servicos.

Art. 26 As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogagdo, constardo de termos aditivos.

Paragrafo tnico. Os contratos poderdo ser aditados, nas hipoteses de acréscimo, que se fizerem
necessarios nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado, e no caso particular de reforma predial ou de equipamento, até o limite de 50%

(cinquenta por cento), e poderdo ser suprimidos em qualquer quantidade.
CAPITULO IX — DISPOSICOES FINAIS:

Art. 27 Os documentos fiscais devem ser emitidos em nome do ISG ¢ a execugdo da Compra ou
dos Servicos serd acompanhada e fiscalizada por empregado responsavel — FISCAL DO
CONTRATO, que tera como responsabilidade atestar o recebimento dos bens ou a realizacdo

i i 1 ment OT10.
dos servigos em conformidade com o instrumento convocatorio 6 RAGISTRO/AVERBAGAO

ZOMPETENIE FOI EFETUAD’“
050 N®
)

Art. 28 Cabera ao Setor de Suprimentos a recep¢do, conferéncia, cottBts ens
adquiridos pelo ISG.
Paragrafo tinico. Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o documento fiscal apresentado

pelo Fornecedor no ato de entrega e a autorizagdo de fornecimento emitida, cabera ao Setor de

13
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Art. 29 Cabera ao Setor responsavel pelo objeto do Servigo prestado, através do FISCAL DO
CONTRATO, a conferéncia ¢ o acompanhamento deste.

Paragrafo Gnico. Caso haja qualquer tipo de discordancia entre o Servigo requerido e o
efetivamente prestado. o documento fiscal respectivo ndo podera ser atestado ¢ a questdo devera

ser encaminhada, por escrito, a autoridade superior responsavel pelo seu deslinde.

Art. 30 Os resultados de todas as compras, contratagdes de obras e servigos, € as alienagdes serao
disponibilizados no sitio eletronico do ISG, durante a vigéncia do contrato de gestao, observadas
minimamente as seguintes informagoes:

I. Nos casos de ordem de compra:

a) Nome da empresa;

b) CNPJ,

¢) Descrigao do item;

d) Quantidade do item;

e) Valor por item;

f) Valor total.

11. Nos casos de Contrato:

a) Nome da empresa;

b) CNPJ;
. ¢ REGISTROJAVERBACAO
¢) Objeto do contrato; COMPETENTE FOI EFETUADg
$05 0 X .
d) Vigéncia do contrato; LVRO:. 19

e) Valor mensal;
f) Valor total.
Paragrafo tnico. Além das informagdes elencadas no inciso II deste artigo, todos os contratos (e

seus aditivos) firmados deverdo ser publicados, na sua integra, no sitio eletrénico do ISG.
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Art. 31 Os funciondrios que praticarem atos em desacordo com 0s preceitos désterdgutdmento o7 7:)

de compras, visando ou ndo frustrar os objetivos da contratagdo de obras, servigos e 5‘6{&%215
sujeitam-se as sangdes previstas neste regulamento, no Manual de Processo Administrativo

Disciplinar do ISG, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

Art. 32 E vedado ao ISG manter relacionamento comercial ou profissional com entidades
privadas cujos dirigentes, diretores, socios, gerentes colaboradores ¢/ou equivalentes sejam
agentes publicos de poder, 6rgdo ou entidade da administragao publica estadual, bem assim com
conjuge, companheiro ou parente consaguineo, adotivo ou afim, em linha reta ou colateral, até o

3° grau, de dirigentes e/ou equivalentes do Instituto os quais detenham poder decisorio.

Art. 33 As alteragdes do presente Regulamento entram em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se todas as disposi¢des em contrario.
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